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一、登录平台

老师使用账号及密码登录平台

二、教师端

(1) 维护课程基础信息

 关键词：授课教师可在文本框中输入课程关键词信息，帮助学生了解该门课程内容与知

识点。



 课程简介：授课教师可在富文本框中输入课程简介。

 教师简介：授课教师可在富文本框中编辑教师简介，简介内容支持图片、附件、超链接

等。



 教学目标：与课程简介、教师简介类似，均可使用富文本的表现形式对教学目标进行设

计与编辑。

 课程图片：对课程图片进行设计与编辑，若暂无课程图将显示系统默认图片。

(2) 编写教学设计

 维护章、节名称信息

 根据节次维护课程资料

课程资料形式：在线编辑图文、在线作业、文档/Excel、压缩包、课件视频（MP4）等.

 添加【视频】

第一步，维护视频章节名称；

第二步，点击【视频】按钮，选择从资源库选择；

 添加【作业】

第一步，维护作业章节名称；



第二步，点击【作业】按钮；

第三步，设置作业基础信息，选择作业是否有效、答案显示情况、作业类型与题目类型；

注：当选择【题库模式】时，可选取题库中的题目组成作业。



(3) 题库管理

 添加知识点

 批量导入题目



 添加新题库目录

 题库管理

 添加题目





(4) 资源管理

资源管理分为素材管理和标签管理

素材管理：主要将【视频和文档】的素材进行资源整合，以课程为单位，同一个课程的

授课教师可共享和管理其资源。

标签管理：视频和文档的素材可使用【标签管理】来进行分类管理。引用其资源可按照

标签搜索查询。

 素材管理——上传视频——仅支持本地 MP4 格式和后缀为 MP4 格式的链接 2种形式

 素材管理——上传文档——文档上传与视频步骤相同，文档只可使用本地文件一个形

式。

以上传视频为示例介绍

 上传视频（本地 MP4 格式）

第一步：点击资源管理-素材管理-视频-【上传视频】按钮操作



第二步：点击图中①添加标签，选择标签中 点击添加。选择②点击选择，读取本地

MP4 文件格式。

第三步：所上传的资源需先操作开始上传，上传成功之后才可保存视频的资源。



第四步：保存视频资源

 引用外部资源-添加（仅支持 MP4 链接）

第一步：点击资源管理-素材管理-视频-【引用外部链接】按钮操作.在弹框中点击图中②添

加标签。操作后点击③添加。



第二步：添加——填写项为视频链接和标题，链接仅可使用以 MP4 后缀结尾的。

第三步：视频链接需要验证视频源是否合格，不合格的则效验失败，可通过继续效验和删除



来操作。所有文件均效验通过才可保存。

 引用外部资源-导入（含 MP4 链接）

第一步：点击资源管理-素材管理-视频-【引用外部链接】按钮操作.在弹框中先操作①下载

模板，完善需要导入的模板信息。点击②导入-进入效验步骤。

 页面功能描述

视频上传成功，需要通过转码将视频最高的清晰度呈现出来，悬浮“正在转码”和“转码失

败”可查看转码进度，如出现转码失败，通过“重新转码”重新请求。



资源右上角的箭头点开，可对资源操作“编辑”和“删除”，编辑可对资源的名称和描述内

容进行编辑。删除可将选择的资源彻底从资源库列表中删除，不可恢复。

下图中，批量选择文件点击【打标签】，点击 可选择标签，选择的标签会覆盖之前的

标签值。也可以批量选择文件点击【删除】，可将选择的资源彻底从资源库列表中删除，不

可恢复。



 标签管理

添加标签：所有引用标签页面都可以操作添加新的标签。输入新的标签名，保存。

下图中：

1 显示标签的名称，鼠标悬浮可修改标签名称

2 显示视频的数量，点击图中的数量可查看视频详细信息。

3 显示文档的数量，点击图中的数量可查看文档详细信息。

4 无视频和文档资源的标签，可操作删除。

5 按照标签名称搜索查看



通过数量查询咨询详细信息

下图中：

1 修改资源的标签，新的标签会覆盖原有的标签。

举例：这个资源隶属于标签 1和标签 2下，修改标签修改成标签 3.

结果是：只有标签 3下有这个资源，标签 1和标签 2下这个资源均移除了。

2 操作移除，这个标签不属于任何一个标签下。

3 资源名称

 引用页面

视频、文档、下载资料、作业这 4个项可从资源库选择资源引用

视频引用：

第一步：点击从资源库选择



第二步：视频引用页面只可从资源库选择，不可上传。引用页面分成 2 个模块，左侧为标签

名称，可按照标签名称搜索资源。右侧为标签下资源列表。选中上传资源，确定.

文档引用：

可通过引用页面操作本地上传，上传成功默认选中新文件。



(5) 批改作业

 授课教师选择【作业】按钮，打开作业页面，点击【批改】。

 选择未批改的作业进行批改。



(6) 答疑

 授课教师点击【答疑】按钮后，可查看学生提出的问题，点击【回复】后，可根据学生

问题进行回答。



(7) 统计

 授课教师可在【统计】模块中查看视频、作业、成绩等多个维度的统计数据。
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